
SCIA CONTESTUALE ALLA COMUNICAZIONE UNICA

Se la pratica SCIA destinata al SUAP è contestuale ad una domanda di iscrizione/variazione al 
registro delle imprese, ai sensi dell’art. 5 comma 2 del  D.P.R. 160/2010, la SCIA, è presentata 
presso il  Registro delle imprese,  che la trasmette  immediatamente al  SUAP, il  quale rilascia  la 
ricevuta che costituisce titolo per avviare immediatamente l’attività.
Per  la  trasmissione  telematica  della  SCIA  contestuale  alla  comunicazione  unica  occorre 
utilizzare l’applicativo ComunicaStarweb.

In questo caso, il portale www.impresainungiorno.gov.it può essere utilizzato per la predisposizione 
del documento informatico in formato PDF che rappresenta la SCIA, da firmare digitalmente ed 
allegare nell’apposita sezione SUAP dell’applicativo Starweb. Nel portale vi è infatti contenuta la 
modulistica unificata, allineata alla diversa normativa nazionale e regionale. 

N.B.
La Camera di Commercio, nel caso dell'invio contestuale della SCIA alla Comunicazione Unica, svolge il  
solo  compito  di  "accettazione"  telematica  della  pratica.  Il  soggetto  competente,  dal  punto  di  vista  
amministrativo, resta il SUAP. L'impresa dovrà dunque continuare a rivolgersi al SUAP per tutte le richieste  
di informazioni e di assistenza sui requisiti da attestare per svolgere l'attività, sui contenuti della pratica, sul  
suo iter procedurale, su atti o documenti ricevuti o richiesti dal SUAP o da altre autorità competenti

COMPILAZIONE  ED INVIO TELEMATICO DELLA SCIA DAL PORTALE

Per procedere alla compilazione della SCIA in ambiente portale:
1. collegarsi al portale www.impresainungiorno.gov.it;
2. effettuare la registrazione come nuovo utente ovvero autenticarsi con userid e password o 

certificato digitale (è possibile anche associare il profilo utente con un acconut Telemaco);
3. individuare il SUAP di competenza e verificare che sia in delega alla CCIAA;
4. cliccare  sul  link  corrispondente  alla  voce  “invio  pratiche”,  presente  nella  “Scheda 

Informativa SUAP”;
5. iniziare la compilazione guidata della modulistica effettuando la scelta del settore attività (ad 

esempio:_Settore :  Commercio e servizi > Commercio > Esercizio di vicinato_) ;
6. completare la compilazione aggiungendo eventuali allegati da trasmettere al SUAP;
7. salvare  la  pratica  (il  salvataggio  può  essere  effettuato  in  qualunque  momento  della 

compilazione così da poter sempre recuperare la pratica dalla sezione “le mie pratiche”);

A questo punto, seguire le seguenti indicazioni fornite dal sistema in relazione alla tipologia di 
comunicazione da presentare al SUAP. 

Se  la  pratica  in  compilazione  è  una  SCIA  che  deve  essere  presentata  contestualmente  alla 
Comunicazione Unica, si suggerisce di procedere come di seguito indicato:

- scaricare il modello compilato attivando il pulsante "Versione PDF"
- firmare digitalmente il modello compilato

- predisporre la pratica comunica (http://starweb.infocamere.it) ed allegare a questa la SCIA con 
tutti i suoi allegati 

(ATTENZIONE:  in  caso  di  invio  con  STARWEB,  non  bisogna  inserire  eventuali  allegati  alla  SCIA  in  
ambiente portale, bensì occorre rimandarne l’inserimento in sede di predisposizione della sezione SUAP  
STARWEB)
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